PRIMARIA COMUNEI VINGA
COMPARTIMENT INVESTITI

FISA POSTULUI
Nr.__
Informatii generale privind postul:
1. Nivelul postului: executie;
2. Denumirea postului: inspector de specialitate;
3. Gradul/Treapta profesional/profesionald: debutant; \

4. Scopul principal al postului: activitati specifice compartimentului Investitii;

Conditii specifice pentru ocuparea postului:
1. Studii de specialitate: studii superioare de lungé duratd absolvite cu diploma de licentd sau
echivalenta;
2. Perfectionari (specializari): ;
3. Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere):
operare calculator, utilizare Internet, program Word si Excel;
4. Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere): nu este cazul;
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: spirit de initiativd, capacitate de sintez3, obiectivitate si
rigoare cu privire la Tnscrisurile verificate;
6. Cerinte specifice: disponibilitate pentru fucru in program prelungit, disponibilitate de a lucra in
conditii de stres;
7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): -
Atributiile postului:
1. participa la realizarea proiectelor lansate la nivelul primariei;
2. asigura pregatirea investitiilor;
3. solicita i urméresgte elaborarea temelor de proiectare, organizeaza procedura de adjudecare a
contractelor de proiectare, urmareste elaborarea si receptioneaza aceste documentatii;
4. participa la elaborarea strategiet si a politicii primariei in domeniul sdu de activitate:
5. participa in comisiile de licitatie pentru adjudecarea ofertelor;
6. se ingrijeste de obtinerea la termen a avizelor care sunt in sarcina beneficiarului de
investitii, dupd cum urmeaza;

- avizul comisiei economice si juridice a Consiliului Local;

- certificatul de urbanism si autorizatia de constructie cu Tncadrarea amplasamentului in
planul urbanistic;

- alte avize de specialitate stabilite potrivit reglementarilor legale in vigoare.
7. intocmeste darile de seama statistice;
8. se ingrijeste de obtinerea confirmarilor verificatorilor de proiecte atestali pentru proiectele
tehnice elaborate;
9. obtine autorizatiile de constructie;
10. participa la licitatiile de adjudecare a executiei investitiilor publice;
11. urmareste realizarea investitiilor si punerea n functiune a acestora;
12. raspunde de realizarea si punerea in functiune la termenele planificate a investitiilor si de
realizare a indicatorilor tehnico-economici aprobati;



13. urmareste respectarea tuturor conditiilor din avizele primite;

14. preda la executanfi documentatiile de executie conform graficului anex3 la contractul de
antreprizd generala;

15. urmareste organizarea si deschiderea la timp a santierelor si preda amplasamentul impreun
cu dirigintele de santier conform contractului incheiat cu executantul;

16. prin diriginiii de santier organizeaza si asigurd supravegherea tehnica a realizarii
obiectivelor de investitii pe faze, in conformitate cu proiectele de executie si semnaleaza
proiectantului abaterile constatate, asigurd receptia pe faze determinante a lucrarilor Si
consemneaza in procese verbale TImpreund cu executantul, calitatea lucrarilor de fundatii, a
structurii de rezistentd, precum si a oricaror lucréri care devin ascunse;

17. urmareste efectuarea probelor tehnologice si atingerea parametrilor de functionare, precum si
realizarea capacitétilor conform documentatiilor aprobate;

18. tine electronic evidenta fizica si valorica a executarii lucrarilor de investitii:

19. analizeaza, verifica si acceptd spre decontare situatiile de lucrari lunare prezentate de
constructor, verifica lucrarile suplimentare (NCS) precum si a lucrérilor de renuntare (NR),
daca este cazul impreuna cu dirigintele de santier;

20. raspunde de intocmirea prin dirigintii de santier a inventarelor lucrarilor in curs de executie;
21. participa si raspunde de receptia obiectivelor de investitii la terminarea lucrarilor si la
receptia finala cu respectarea intocmai a prevederilor din proiect;

22. urmaresgte executarea unor lucrdri ce cad Tn competenta constructorului in perioada de
garantie sau conform masurilor stabilite dupa receptia la terminarea lucrérilor;

23. participa la controlul efectuat de proiectant si Inspectoratul de Stat in Constructii asupra
calitatii constructiilor si [a fazele determinante;

24. colaboreaza cu toate organele de control pe linie financiar;

25. colaboreazi cu tertele persoane implicate In contractele Incheiate cu Priméria;

26. realizeazd si urmireste cheltuielile de investitii conform bugetului cu intreaga
documentatie ce necesitd acest lucru;

27. participa la intocmirea Planului anual de achizitii;

28. face parte de drept ca delegat al administratiei publice locale din comisiile de receptie pentru
obiectivele de investifi prevzute in Hotdrarea Guvernului nr. 273/1994, pentru aprobarea
Regulamentului privind receptia constructiifor, cu modificarile si completarile ulterioare, finantate
parfial sau total din surse ale bugetului de stat, inclusiv din credite externe si pentru care
aprobarea documentatiilor tehnico-economice este de competenta Guvernului, in comisiile de
receptie pentru constructii si pentru instalatiile aferente acestora;

29. tine evidenta terenurilor libere din perimetrul construibil al comunei, al locuintelor libere,
cladirilor cu alta destinafie decét locuinte si suprafetelor de teren din intravilanul si extravilanul
comunei, altor bunuri situate pe aceste imobile, proprietate publicd sau privatd a comunei si face
propuneri corespunzatoare de administrarea acestor bunuri de concesionare sau inchiriere dup
caz;

30. asigura legatura cu institutiile publice specializate;

31.verifica modul in care se realizeazd modernizarea, intretinerea, administrarea si
exploatarea pietei agroalimentare;

32. propune executarea de reparatii curente si de reabilitare a fondului locativ aflat in proprietatea
unitatii;

33. tine evidenta cererilor de inchiriere a locuintelor si a celorlalte spatii proprietatea comunei, a
cererilor de concesionare adresate Consiliului local si propune luarea de masuri in acest sens:




34. identifica prevederile legale si alte reglementari in ceea ce priveste problemele de calitate si
comunica aceste prevederi celor interesati;

3b. intocmeste corespondenta specifica postului si se ocupé de expedierea ei;

36. preda la arhiva institufiei toate documentele care trebuie pastrate;

37. indeplineste orice alte atributii prevazute de lege si care sunt solicitate de conducerea
institutiei.

Sfera relationala a titularului postului:

1. 8fera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de: Sef serviciu, Secretar General al UAT, Primar
- superior peniru: -

b} Relatii func{ionale: serviciile si compartimentele institutiei

c¢) Relatii de control: -

d) Relatii de reprezentare: -

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritdfi si institutii publice: numai Tn sfera de competentd pe baza Imputernicirii date de
sefii ierarhici superiori;

b) cu organizatii internationale: -

c) cu persoane juridice private: -

3. Delegarea de atributii si competenta; -

intocmit de:
1. Numele si prenumele: Suciu Ovidiu

2. Functia publica de cofiducere: Sef serviciu
3. Semnatura:
4. Data intocmirii:

Luat la cunostinta de cétre ocupantul postului;
1. Numele si prenumele:

2. Semnatura;

3. Data:

Contrasemneaza:
1. Numele si prenumele: Trif Corina-Daniela
2. Funciia: Secretar General

3. Semnatura: _(
4. Data: T WA




